CURRICULUM VITAE

Cruz Garcia Moreno

30 afios

Fecha de nacimiento: 01 de abril de 1994

Lugar de nacimiento: La Libertad municipio de Igualapa Gro. México
Telefono: 741 411 87 72

E-mail: moreno _garcial 994@outlook.com

ESTUDIOS

2000-2006 Escuela primaria “Hermenegildo Galeana”.
La Libertad Mpio. Igualapa Gro.
Certificado de estudios
2006-2009 Escuela secundaria general “Emiliano Zapata™.
IDIOMAS Igualapa Gro.
Certificado de estudios.
2009_2012 Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica (Conalep)
Espatiol: Natal plantel 139. Ometepec Gro.
Certificado de estudios.
2012_2017 Instituto Tecnoldgico Superior de la Costa Chica.
Documentos en proceso.

EXPERIENCIA LABORAL

NOMBRE DE LA EMPRESA, Instituto Tecnolégico Superior De La

Fecha inicio-Final Costa Chica.
Enero 2014- junio Departamento o drea: Centro de Incubacion e Innovacion Empresarial.
2014 Cargo ocupado: atencién a clientes:

Tareas o logros realizados: captura de datos, ordenacion de documentos,
asesoramiento a clientes.

NOMBRE DE LA EMPRESA, Hotel Real Venus

Cargo Ocupado: Recepcionista »
Fecha inicio-Final Tareas o logros realizados: atencion a clientes, elaboracion de facturas.
14/11/2016 al
24/06/2017 4
Ometepec; Gro.
México.
Fecha inicio-Final NOMBRE DE LA EMPRESA. Hotel Real Venus
27/06/2017 al Cargo ocupado: auxiliar administrativo
02/05/2019 Tareas o logros realizados:
Ometepec; Gro. Captura de documentos. #
México. Ordenar documentacion.

Inspeccion y distribucion de los trabajos realizados por el personal.



Elaboracion de facturas.
Dirigir, supervisar y organizar reservaciones.
Realizacion de compras a proveedores.

Inspeccionar y organizar ingresos como egresos generados en el mes.
Realizacion de pagos de servicios.

HABILIiDADES

Microsoft office

Manejo de quipo de oficina.

Manejo basico del S-Fiscal version 3.3 actualizado
Actitud de servicio etc.

Flexibilidad.

Trabajo en equipo.

Dedicacién.

Honesto e integro.

Organizado.

Clima laboral adecuado.

REFERENCIAS LABORALES

Georgina Santiago Felicita
Gerente general

Hotel Real Venus
Ometepec Gro.

Teléfono: 741 111 45 42
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Hotel Real Venus
Teléfono: 741 41 2 26 90

hotelrealvenus@hotmail.com

REFERENCIAS PERSONALES

Lic. Yadira De Jesiis Roman
Lic. En educacion
Tel: 741 126 76 64

Lic. Alexis de Jesiis Encarnacion
Lic. en educacion.
Tel: 741 130 84 16



CP. Mayra Xochitl Celso Justo
Contador publico
Tel: 741 136 38 37

FORMACIONES ADICIONALES Y HOBBIES

Certificacion: Microsoft office Word.
Reconocimiento: servicio de apoyo en el Centro de Incubacién e Innovacion Empresarial del
Instituto Tecnolégico Superior de la Costa Chica.
e Proyecto “Biocrea” Evento Local de Innovacion Tecnoldgica.
Taller “Manejo de Negocio”. En el Instituto Tecnolégico Superior de la Costa Chica.

Deportes Hobbies: Basquetbol



