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establece |la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero.

Asimismo, deberdn cumplir con las obligaciones previstas en el Titulo Quinto de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y demés normativa aplicable.

ARTICULO 95 bis 2.- El Ayuntamiento debera establecer las condiciones para que la
informacion pablica sea accesible, confiable, verificable, veraz y oportuna, ademas de cumplir
con las facultades y funciones a su cargo como sujeto obligado.

Conforme a las disponibilidades técnicas y presupuestales, los érganos y unidades
administrativas, contardn con micrositios dentro de la pagina electronica en Internet del
Ayuntamiento, con el fin de difundir la informacion que ordene la Ley de la materia.

La informacion reservada o confidencial se mantendré bajo la custodia y la
responsabilidad de los organos y de las unidades administrativas del Ayuntamiento que en
cada caso corresponda.

ARTICULO 95 bis 3. Las solicitudes y procedimientos para la obtencién de la
informacion del Ayuntamiento se efectuaran por conducto de la Unidad de Transparencia.

La informacion del Ayuntamiento sdlo seré puesta a disposicion o proporcionada por el
personal responsable o autorizado para tales efectos.

Los servidores publicos del Ayuntamiento estaran obligados a dar el uso que
corresponda a los recursos e informacion de gue disponen o tienen acceso. El desacato a
esta disposicion dard lugar a la aplicacion de las sanciones senaladas en las Leyes
correspondientes.

ARTICULO 95 bis 4.- Los Ayuntamientos deberan instalar las Unidades y los Comités
de Transparencia, cuya estructura, funciones, obligaciones y facultades serd las que confiera
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guerrero.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

CAPITULOI
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 96.- Cada Ayuntamiento designara, a propuesta del Presidente Municipal,
un Secretario y el cual tendra a su cargo las atribuciones y facultades que sefala esta Ley.

ARTICULO 97.- Para ser Secretario del Ayuntamiento se requiere ser ciudadano
mexicano en pleno ejercicio de sus derechos, saber leer y escribir y ser originario o estar
avecindado en el Municipio cuando menos un ano antes de su designacién.

ARTICULO 98.- Son facultades y obligaciones del Secretario del Ayuntamiento las
siguientes:
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I. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento;
Il. Tener a su cargo el cuidado y direccién de la oficina y el archivo del Ayuntamiento;

lll. Dar tramite a la correspondencia del Ayuntamiento y cuenta diaria al Presidente
Municipal de los asuntos para el acuerdo respectivo;

I\V. Recibir, tramitar y dictaminar los recursos de reconsideracion y revision que
presenten los particulares afectados por resoluciones de las autoridades municipales en los
términos de esta Ley;

V. Convocar por escrito a los miembros del Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y a
los grupos ciudadanos y comités gue correspondan cuando se celebren sesiones abiertas;

VI. Fungir como secretario de actas en las sesiones del Ayuntamiento y tener voz
informativa;

VIl. Refrendar todos los documentos oficiales emanados del Ayuntamiento;

VIIl. Promover el establecimiento y operacion de comités ciudadanos y brindarles
asistencia técnica;

(REFORMADA P. O. No. 48 ALCANCE I, DE FECHA MARTES 16 DE JUNIO DE 2009)

IX. Expedir las copias, credenciales y certificaciones que acuerde el Ayuntamiento, asi
como las credenciales a los servidores publicos del Ayuntamiento, excepto las de los
miembros de las instituciones policiales que estaran sujetas a la definicion del formato
que fijen las instancias estatales; y

X. Proponer el nombramiento de los servidores publicos de la Secretaria.

ARTICULO 99.- El Secretario del Ayuntamiento seré suplido en sus ausencias por el
Oficial Mayor o el Jefe de la Administracion. Las faltas temporales no excederdn de treinta
dias, y si se presentara el caso el Ayuntamiento nombrara un Secretario Interino.

CAPITULO I
DEL OFICIAL MAYOR O JEFE DE LA ADMINISTRACION

ARTICULO 100.- Los Ayuntamientos podran, segun su capacidad administrativa y
recursos, designar a propuesta del Presidente Municipal, un Oficial Mayor o un Jefe de la
Administracion.

ARTICULO 101.- Los Municipios con menos de 25 mil habitantes dispondran de un jefe
de la Administracion y los Municipios con poblacién mayor de 25 mil habitantes dispondrén de
un Oficial Mayor.

ARTICULO 102.- Los requisitos para ser Oficial Mayor o Jefe de la Administracion son
los mismos que se senalan para ser Secretario del Ayuntamiento.
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